
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                       

 

                          

 

                           

Classes Starts from 

22-01-2025 

  “प्रयोजन मूलक 

              हिन्दी" 

 सहटिफिकेट कोसि 

                    DEPARTMENT OF HINDI 

             CERTIFICATE COURSE  

 

TIMINGS: 9AM 

TO 10 AM 
Benefits of the Course: 

Prayojan Moolak Hindi Certificate 

Course enable students to learn the 

practical use of Functional Hindi 

and equip students to use Hindi 

effectively in employment and 

administrative sectors. 

 

 



                        सहटिफिकेट कोसि पर संक्षिप्त ररपोटि 

                                 शैिणिक वर्ि 2024-25 

सर्टिफिकेट कोसि का नाम "प्रयोजन मूलक हिन्दी” 
पाठ्यक्रम का शैक्षणिक वर्ि 2024-25 

पाठ्यक्रम का संचालन करने वाला ववभाग र् दंी ववभाग 
पाठ्यक्रम की अवधि 45 घंटे 

पाठ्यक्रम पूरा करने वाले छात्रों की संख्या 30 

संक्षक्षप्त प्रततवेदन र् दंी ववभाग द्वारा 45 घंटे के ललए "प्रयोजन 
मूलक र् न्दी"  पर सर्टिफिकेट कोसि आयोजजत 
फकया गया था, जजसमें कुल 30 छात्रों ने 
दाणिला ललया और भाग ललया। सभी छात्रों ने 
पाठ्यक्रम पूरा फकया और पाठ्यक्रम के अंत में 
आयोजजत परीक्षा में भी शालमल  ुए। उन् ें ग्रेड 
र्दए गए  ैं. उन् ें प्रमाि पत्र भी र्दये गये  ैं. 
य  कोसि 22.01.2025 से 22.03. 2025 तक 
आयोजजत फकया गया थाI 

 लाभाधथियों की संख्या  30 

गततववधि समन्वयक के  स्ताक्षर 
 
 

प्राचायि के  स्ताक्षर एव ंमो र 
 

 

 

 

 

                                                                                                   

 



                                                                                                  Kakinada, 

                                                                                                                                                03-01-2025. 

 

From 
A. Swathi 
Lecturer in Charge 
Department of Hindi 
A.S.D. Government Degree College for Women (A), Kakinada. 
 
 
To 
The Principal, 
A.S.D. Government Degree College for Women (A), 
Kakinada 
 
            Madam, 
 
                       Sub: Seeking permission to start a certificate course on "Prayojan Moolak 

                       Hindi” for the student of II Semesters for the Academic Year 2024-25. 

 

         As per the resolutions taken in the B0S meeting, the Department of Hindi would like to 

start a Certificate Course titled "Prayojan Moolak Hindi” to II semester students with 30 in-

take from 22 January 2025. It is a 45 Hours course which focuses on equipping essential 

Hindi Language Skills. 

                  Hence, I request you to grant permission to start the Certificate course from 22 

January for the academic year 2024-25. 

 

                                                                 Thanking you madam, 

 

 Yours faithfully,                                                                                                    

  

 

 

 

 

              



 

           A.S.D. GOVERNMENT DEGREE COLLEGE FOR WOMEN (A), KAKINADA  

                                                   DEPARTMENT OF Hindi 

 

                                                     

 

 

 

 

 

 

 

                                                                         CIRCULAR 

The students of II Semester are here by informed that Department of Hindi is 

going to conduct a Certificate Course on "Prayojan Moolak Hindi” for 45 Hours 

from 22th January 2025. with no entry fee. Those who are interested should 

enrol their names with A. Swathi, HOD of Hindi on or before 22th January 2025. 

The Certificate Course timings will be in the Morning session 9 to 10 AM every 

day. Time table in detail will be intimated shortly. 

 

 

 

 

A. Swathi                                                                                                  Principal 

In-charge of Hindi Department                                                             

 

                    

               

                   



        List of Students Enrolled for Certificate Course 

 

                 

 

S.NO NAME OF THE STUDENT REG.NO Group 

1 I.Sanjana 2474002 I B.Sc. CS 
2 MD.Ayesha Bibi 2474003 I B.Sc. CS 

3 S.Ramya  2474004 I B.Sc. CS 

4 S.Pranathi 2474005 I B.Sc. CS 
5 SK.Basheeramma 2474006 I B.Sc. CS 

6 M.Vasantha 2475002 I B.Sc. Botany 
7 R.Aparna 2475003 I B.Sc. Botany 

8 B.Lavanya Naga Lakshmi 2476001 I B.Sc. Zoology 

9 D.Divya Sai Sri 2476002 I B.Sc. Zoology 
10 P.Divya 2476003 I B.Sc. Zoology 

11 M.S.Mayuri 2476004 I B.Sc. Zoology 
12 A.Mahalakshmi 2477001 I B.Sc. Microbiology 

13 M.D.Afeefa Tharanum 2477002 I B.Sc. Microbiology 
14 P.Prasanna Lakshmi 2477003 I B.Sc. Microbiology 

15 V.Roshini 2453003 I B.A History 

16 Y.Shanthi 2453004 I B.A History 
17 M.D.Haleema Saadiya 2451001 I B.A Economics 

18 S.Venkata Akhila 2451003 I B.A Economics 
19 Y.Nikitha Devi 2462002 I B.Com General 

20 M.D.Mahabubunnisa 2452001 I B.A Political Science 
21 A.Naga Lakshmi 2461002 I B.Com CA 

22 B.Poorna Chandrika 2461003 I B.Com CA 

23 M.Anjana 2461005 I B.Com CA 
24 M.D.Salma 2461006 I B.Com CA 

25 P.Durga Bhavani 2461007 I B.Com CA 
26 SK.Basheeramma 2461008 I B.Com CA 

27 Y.Prameela 2461009 I B.Com CA 

28 Y.Tejaswini Satya Sarika 2451004 I B.Com CA 
29 D.Padma Sai 2461004 I B.Com CA 

30 O.Sandhya 2453001 I B.Com CA 



 

                                 "प्रयोजन मूलक हिन्दी" 

पाठ्यक्रम का संक्षिप्त पररचय (Brief Introduction of the Course): 

"प्रयोजन मूलक र् न्दी" प्रमािपत्र पाठ्यक्रम का उद्देश्य र् न्दी भार्ा को व्याव ाररक, 

संप्रेर्िीय और रोजगारोन्मुिी स्वरूप में प्रस्तुत करना  ै। य  पाठ्यक्रम ववशेर् रूप से उन 

छात्रों के ललए तैयार फकया गया  ै जो र् न्दी भार्ा का उपयोग सरकारी, प्रशासतनक, कॉपोरेट, 

अनुवाद, पत्रकाररता या अन्य व्यवसातयक क्षेत्रों में करना चा ते  ैं। 

Course Objectives (पाठ्यक्रम के उद्देश्य): 

1. र् न्दी के व्याव ाररक और प्रयोजनमूलक स्वरूप को समझाना। 

2. छात्रों में औपचाररक तथा अनौपचाररक भार्ा-प्रयोग की दक्षता ववकलसत करना। 

3. कायािलयीन कायों में प्रयुक्त र् न्दी का पररचय कराना। 

4. अनुवाद, संवाद लिेन, ईमेल लेिन एवं ररपोटि लिेन का अभ्यास कराना। 

5. रोज़गारमूलक क्षेत्रों में र् न्दी भार्ा की उपयुक्तता को बढाना। 

Course Outcomes (पाठ्यक्रम पररिाम): 

1. छात्र प्रयोजनमूलक र् न्दी का व्याव ाररक उपयोग करना सीिेंग।े 

2. पत्र, ईमेल, आवेदन, प्रततवेदन आर्द कायािलयीन दस्तावेज़ों की रचना में तनपुि  ोंगे। 

3. अनुवाद और संवाद लिेन की प्रारंलभक दक्षता प्राप्त करेंग।े 

4. र् न्दी भार्ा को रोजगार और प्रशासतनक क्षेत्रों में प्रयोग कर सकें ग।े 

5. छात्र र् न्दी भार्ा की सामाजजक और व्यवसातयक भूलमका को समझेंग।े 

प्रशशिि में उपयोग िोने वाले उपकरि 

• पाठ्यक्रम मटेेररयल 



• व्याकरि और शब्दावली के ललए व्याख्यान 

• अनुवाद अभ्यास 

• व्यापाररक और सांस्कृततक सदंभों के ललए मौणिक और ललणित अभ्यास 

पाठ्यक्रम की अवधि : पाठ्यक्रम की कुल अवधि 45 hours  ै। जो व्यावसातयक अनुवाद क्षते्र में छात्रों 

को पूवि तैयार करता  ै। 

प्रमाि पत्र : पाठ्यक्रम के आवश्यक योग्यता पूरा करने पर, छात्रों को "प्रयोजन मूलक र् न्दी" में प्रमाि 
पत्र प्राप्त  ोगा। 

 

                                  

 

 

  

 

 

                           

 

 

 

 

 

 

 

 

                           



 

    ASD GOVERNMENT DEGREE COLLEGE(W)(A). KAKINADA 

DEPARTMENT OF HINDI 

   "प्रयोजन मूलक हिन्दी" - सहटिफिकेट कोसि का पाठ्यक्रम संरचना-(Syllabus) 

UNIT-I: भार्ा और संप्ररे्ि (Language and Communication) 

• भार्ा की पररभार्ा एवं प्रकार 

• संपे्रर्ि प्रफक्रया 

• र् न्दी की प्रयोजनमूलकता 

UNIT-II: पत्राचार और ररपोटि लेखन (Official Communication) 

• कायािलयीन पत्र लिेन (प्राथिना-पत्र, आदेश-पत्र, ववज्ञजप्तयााँ) 

• ररपोटि लिेन (ररपोटि, समाचार, तनरीक्षि) 

• ईमेल एवं सोशल मीडडया में र् न्दी का प्रयोग 

UNIT-III: अनुवाद (Translation Practice) 

• र् न्दी-अगं्रेज़ी और अंग्रेज़ी-र् न्दी अनुवाद 

• प्रशासतनक और तकनीकी शब्दावली 

UNIT-IV: संवाद लेखन (Dialogue and Creative Writing) 

• औपचाररक एव ंअनौपचाररक संवाद 

• प्रेस ववज्ञजप्तयााँ, ववज्ञापन लिेन 

• बायोडाटा/सीवी लेिन 

UNIT-V: पररयोजना कायि (Project Work) 

• छात्रों को एक पररयोजना कायि देना जजसमें कायािलयीन दस्तावेज़ तैयार करना  ो (जसै े– ररपोटि, 

संवाद, पत्र आर्द) 



 

  ASD GOVERNMENT DEGREE COLLEGE(W)(A).KAKINADA 

DEPARTMENT OF HINDI 

"प्रयोजन मूलक हिन्दी" - सहटिफिकेट कोसि का प्रश्न पत्र 

Student Name:                                                    Time: 2 Hour 

Class:                                                                 Date: 

 

I. खंड–A -लघ ुउत्तरीय प्रश्न-                                                                                           [5x5=25 अंक] 

(फकसी पााँच प्रश्नों के उत्तर दीजजए) 

1. प्रयोजनमूलक र् न्दी क्या  ै? उदा रि सर् त स्पष्ट कीजजए। 

2. पत्र लेिन में भार्ा की क्या ववशेर्ताएाँ  ोनी चार् ए? 

3. संपे्रर्ि के प्रमुि तत्व कौन-कौन से  ैं? 

4. ररपोटि लिेन में फकन बातों का ध्यान रिना चार् ए? 

5. अनुवाद करत ेसमय आने वाली कर्िनाइयााँ क्या  ैं? 

6. बायोडाटा और सीवी में क्या अंतर  ै?  

II. खंड–B (दीघि उत्तरीय प्रश्न)                                                                                     [2x10=20 अंक] 

(फकसी दो प्रश्नों के उत्तर दीजजए) 

1. “प्रयोजनमूलक र् न्दी रोजगार के अवसरों को कैसे बढाती  ै?” – ववश्लेर्ि कीजजए। 

2. फकसी कायािलयीन कायि के ललए उपयुक्त ररपोटि तैयार कीजजए। 

3. संवाद लेिन का म त्व स्पष्ट कीजजए और एक संवाद उदा रि सर् त ललणिए। 

 

 



 

III. खंड–C (व्याविाररक कायि)                                                                                                          [2x15=30 अंक] 

(दोनों अतनवायि) 

1. तनम्नललणित अनुच्छेद का अंग्रेज़ी से र् न्दी में अनुवाद कीजजए। 

2. एक औपचाररक पत्र (प्राचायि को पुस्तकालय में नई पुस्तकें  उपलब्ि कराने  ेतु) तैयार कीजजए। 

 

 मूलयांकन प्रिाली : 

Component Marks 

Internal   Assessment 25 

Final Exam 75 

Total 100 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Student Attendance From 22-01-2025 to 27-03-2025 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

                                        

                                                                                                                                                                   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                       

                                                                               

 

 

 

 

 



 


